Langkah-langkah membuat Role Admin Unit BKD Internal PT/Admin Unit BKD
Internal Prodi/ Admin Unit BKD Internal Fakultas

A.Opsi l

Langkah 1
PT Menetapkan Admin BKD Unit Internal PT/Admin BKD Internal Prodi/ Admin BKD Internal Fakultas
yang di tuangkan dalam Surat Keputusan Pimpinan PT

Langkah 2
Operator Admin PT mendaftarkan nama-nama dari admin pada laman
http://akses.kemdikbud.go.id/auth/login pada menu Pengguna=> Tambah pengguna dan mengisi

pada kolom:

1. Nama;

2. Email Aktif;

3. Jenis Kelamin;

4. Wilayah (Prov. Aceh);

5. Unit Organisasi (masukkan Nama PT untuk Admin Unit BKD Internal PT, dan nama Prodi untuk

Unit admin BKD Internal Prodi, dan nama Fakultas untuk Unit admin BKD fakultas*);

6. Peran (Unit BKD Internal PT/Fakultas/Prodi);
7. Nomor Surat Keputusan;

8. Tanggal Surat Keputusan;

9. Klik Submit.

Langkah 3

Lakukan Sinkronisasi di SISTER Admin PT.
B. Opsi ll

Langkah 1
PT Menetapkan Admin Unit BKD Internal PT/ Unit Admin BKD Internal Prodi/ Admin Unit BKD
Internal Fakultas yang di tuangkan dalam Surat Keputusan Pimpinan PT.

Langkah 2

Operator Admin PT mendaftarkan nama-nama dari admin pada laman
http://akses.kemdikbud.go.id/auth/login pada menu Pengguna=> pilih admin PT=> klik Edit Peran
dan mengisi :

1. Unit Organisasi (masukkan Nama PT untuk Admin BKD Internal PT, dan nama Prodi untuk admin
BKD Internal Prodi, dan nama Fakultas untuk admin BKD fakultas*);
2. Nomor Surat Keputusan;
. Tanggal Surat Keputusan;
4. Klik Submit.

Langkah 3
Lakukan Sinkronisasi di SISTER Admin PT.

Catatan:
*untuk unit organisasi untuk setiap admin BKD harus sesuai dengan role BKD Internal



